发展对象外调材料填写注意事项
1、《外调函》（1）：
某某学校（原所在高中）：

     我单位自己的姓名原在贵单位学习，为做好组织发展的政审工作，请贵单位………………

本函为一式一份，为本人的外调函。
2、《外调函》（2）：

某某村党支部（此处为自己父母或亲属工作所在党支部）：

兹有你单位父母或亲属的姓名同志系我校自己的姓名同志的父亲、母亲、姑姑（与自己的关系），为做好党员发展的政审工作，请贵单位………………

本函为一式五份，最少调查4人，包括自己的父亲、母亲和其他亲属。

3、《关于自己、父母及亲属的名字同志的证明材料》（与外调函1和2的调查人应一致）：

姓名父母、亲属及自己…………其他的让村党支部填写。
下面的章，必须是两个章，一个是村党支部或一级党支部的章，另一个是上级党委，比如镇党委或乡党委的章。

注：1、外调函一共是六份，包括自己、父母、亲属，相当于是我校发给外调单位的介绍信。关于某某同志的证明材料与外调函是一一对应的。最后交的证明材料，需要有自己、父亲、母亲、亲属的证明材料，一共是五份。
2、证明材料盖章必须是镰刀斧头的党章，不能盖五星的行政章。
3、文革表现和八九政治风波表现：如没有出生，可以填写为：调查人尚未出生（或尚年幼），无任何问题。

4、证明材料必须用碳素墨水填写，要求字体清晰、工整，不能涂改。

