
毕业生就业手续办理程序

一、就业手续办理总体流程

 二、办理《就业报到证》的程序

(一)首次办理：由学校就业主管部门上报毕业生就业信息数据并持签订的《就业协议书》到省毕业生就业主管部门办理。
    (二)改签：毕业生持U盘到学校就业部门拷贝就业信息数据新库，持《毕业证书》、已签发的《就业报到证》、原接收单位同意改签的证明、与新接收单位签订的《就业协议书》到省毕业生就业主管部门办理。

    (三)补办：由学校持相关材料到省毕业生就业主管部门办理，程序如下：


(四)升学

1．被录取并愿意升学的毕业生，不再办理《就业报到证》。

2． 被录取但不愿意升学而愿意就业的毕业生，须持由录取学校出具的未报道证明或退学证明，在择业期内与其他学生一样到毕业学校相关部门办理就业手续。

    注意：5月31日前将签订的《就业协议书》交到招生就业处，由学校招生就业处汇总信息后上报省教育厅办理《就业报到证》。
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毕业生与用人单位签订《就业协议书》








毕业生将签订的《就业协议书》交到学校就业办








由学校就业办上报省教育厅办理《就业报到证》








毕业生凭《毕业证》到学校


领取《就业报到证》及学生档案











毕业生持《毕业证》、《就业报到证》、


《就业协议书》(或录取单位证明)到本人


户口所在地户籍管理部门办理户口迁移手续











毕业生持《就业报到证》


到学校相关部门


办理党团关系转递手续











毕业生持《毕业证》、《就业报到证》、


《户口迁移证》、党团关系等到接收单位报到








报到证遗失





两年择业期内








两年择业期外








1本人提出申请


2．学校就业办开具遗失证明


3．工作单位开具遗失证明


4．学校持以上材料到省教育厅申请补发新证





1．本人提出申请


2．学校就业办开具遗失证明，提供当年省级招生部门盖章审批的新生录取审批表复印件，并加盖学校公章


3．工作单位开具遗失证明


4．《毕业证书》


5．学校持以上材料到省教育厅申请补发《就业报到证》证明书









