
附件1
短期调课申请表

20  -20   学年  第  学期
	教师姓名
	
	所属院（系、部）
	

	电话
	
	申请日期
	

	课程名称
	上课班级
	原上课时间及教室
	补课时间及教室

	
	
	
	

	调课原因：

	调课起止时间：自       年    月    日至        年   月   日

	所属院（系、部）意见：
院（系、部）主任签字：
（盖章）     年  月  日


本表1式3份，由教务处、院（系、部）和教师本人保存。
附件2
长期调课申请表

	教师姓名
	
	所属院（系、部）
	

	电话
	
	申请日期
	

	课程名称
	上课班级
	原上课时间及教室
	变更时间及教室

	
	
	
	

	调（代）课原因：

	调（代）课起止时间：自       年    月    日至        年   月   日

	所属院（系、部）意见：由                 老师暂时代课。
院（系、部）主任签字：
（盖章）     年  月  日

	教务处意见：
教务处长签字：
（盖章）     年  月  日


20  -20   学年  第  学期
1.调课30天（含节假日）或连续48课时以上的其中之一者需用此表。
2.本表1式4份，由教务处、院（系、部）、课程原任课教师和变更后任课教师保存。

附件3
补课核查表

20  -20   学年  第  学期
	教师姓名
	
	所属院（系、部）
	

	课程名称
	上课班级
	补课时间及教室
（上课班级学习委员填写）
	上课班级学习委员签名

	
	
	
	

	所属院（系、部）核查情况：
院（系、部）核查人签字：
（盖章）     年  月  日


本表由调课教师补课时请上课班级学习委员如实填写后交所属院（系、部）核查备案。


